
Apéndice H — Herramientas para la gran producción

6 preguntas para hacer al crear un producto 
para los medios de comunicación

¿Qué tipo de producto estás creando? 
Tu respuesta a las siguientes preguntas te puede ayudar a tomar una decisión.

1. ¿Quién es el autor o el patrocinador?

2. ¿Cuál es el propósito de tu producto?

3. ¿Quién es el público al que quieres llegar?

4. ¿Cuál es tu mensaje?

5. ¿Qué información dejarás fuera del mensaje?

6. ¿Qué técnicas utilizas para llamar la atención?
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Plantilla para el “storyboard”
Nombre del director: 

Nombre de tu producción:  

Toma # 1 (ejemplo)  

María salta la cuerda    

Toma #

Toma # Toma #
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Plantilla para el guión del video
Usa cuantas copias necesites de esta plantilla para escribir tu guión completo del video.

Nombre de la producción de video: 

Tipo de producción: ________________________  Duración de la producción:  _____________

Toma #

Nombre 
del 

talento
Toma de la 

cámara Guión
Efectos de 

sonido Música

1 (ejemplo) Esteban y 
Jorge

Toma mediana 
de ambos  
en un banco del 
parque

Jorge: “Jugar al 
aire libre es una 
excelente manera 
de hacer más 
actividad física”

Sonido de niños 
jugando y gritando 
afuera

Música 
rápida

- - - - - -

- - - - - -

- - - - - -

- - - - - -
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Plantilla para la gran producción 
para el Internet

Red social

Insertar logotipo o imagen aquí 

La información sobre la 
campaña va aquí 

Las fotos de la campaña  
van aquí

Los eventos de la campaña 
van aquí

Las discusiones de la campaña 
van aquí

El # de “Me gusta” sale aquí

Nombre de la campaña o del producto

Cuadro de bienvenida para los amigos 
nuevos potenciales. Una vez que sean 
amigos, se mostrará el muro con la 
marca y los mensajes de los amigos. 
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Plantilla para un artículo de noticia

Mi nombre:

Al seguir unos pocos pasos para organizar tu información, puedes escribir una noticia que es
interesante y comprensible para tu público.

Cómo escribir la INTRODUCCIÓN

La INTRODUCCIÓN es un párrafo o frase corta que llama la atención del público. Por lo 
general, responde brevemente a una o más de las siguientes preguntas:

z ¿Cuál es la historia?

z ¿Sobre quién es la historia?

z ¿Cuándo tomó lugar la acción?

z ¿Dónde tuvo lugar la acción?

z ¿Por qué es (o por qué debe ser) importante esta información para el público?

¡Es muy importante hacer que esta oración o párrafo sea interesante para que el público quiera 
seguir leyendo la historia!

Escribe tu INTRODUCCIÓN:

Cómo escribir el CUERPO de la noticia

El CUERPO de la noticia es donde se cuenta la historia y se dan los detalles al público. El  
cuerpo de tu noticia puede abarcar:

z ¿Qué ocurrió durante el acontecimiento?

z ¿Quiénes participaron y qué hicieron? 

z ¿Quién está presentando un punto de vista?

z ¿Cuáles son los argumentos a favor o en contra de la situación?

z ¿Cómo pueden los lectores usar esta información en el futuro?
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Escribe el CUERPO de tu historia:

Cómo escribir la CONCLUSIÓN 

La CONCLUSIÓN es la parte de la noticia que hace un resumen de lo que le has dicho al 
público. Puede incluir información que ya dijiste en la INTRODUCCIÓN, o puede dirigir a los 
lectores a más información sobre el tema o la persona de la historia.

Escribe tu CONCLUSIÓN:
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Plantilla del guión de audio
Usa cuantas copias necesites de esta plantilla o adáptala para escribir tu guión de audio.

Nombre de la producción de audio:  

Tipo de producción:  ________________________  Duración de la producción:  _____________

Usa la columna a la izquierda para marcar la música, los efectos de sonido (SFX), o los 
nombres del talento. A la derecha, describe los sonidos o escribe el guión.

Segmento #1 (ejemplo)

SFX: [Timbre de la puerta] +  

[puerta que se abre]

NOMBRE DEL TALENTO: Esteban

MÚSICA: Ninguna

Descripción

GUIÓN: Esteban toca el timbre de la casa de un amigo.

Se abre la puerta.

Esteban dice: “¿Está Jorge en casa?”

Segmento # 

SFX: 

NOMBRE DEL TALENTO: 

MÚSICA: 

Descripción

GUIÓN:

Segmento # 

SFX: 

NOMBRE DEL TALENTO: 

MÚSICA: 

Descripción

GUIÓN:  

Segmento #

SFX:

NOMBRE DEL TALENTO: 

MÚSICA: 

Descripción

GUIÓN: 
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Preguntas para una encuesta para 
la gran producción

Averiguar lo que piensa el público sobre tu producto para los medios de comunicación es una parte 
importante del proceso de postproducción. Hazle las siguientes preguntas a un grupo pequeño 
de personas que sean parte de tu público objetivo. Mira si pueden analizar tu gran producción.

Haz las siguientes preguntas acerca de  ____________________________________, y escribe las 
respuestas en los espacios de abajo.       [Escribe el tipo de gran producción que estás haciendo]

1. ¿Quién es el autor o el patrocinador?

2. ¿Quién es el público al que quieren llegar con este producto?

3. ¿Cuál es el propósito del producto?

4. ¿Cuál es el mensaje principal?

5. ¿Hay algo que usted quisiera saber que no se incluyó?

6. ¿Le llama la atención? ¿Por qué o por qué no?

Asegúrate de agradecer a tus amigos por su tiempo. Las respuestas, como éstas que acabas 
de recibir, son útiles si deseas hacer cambios a tu producto actual o para la próxima vez que 
hagas una gran producción.
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